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การลงทะเบียนใช้บริการยื่นค าร้องคดีล้มละลาย (ช่องทางออนไลน์) 
เข้าหน้าจอระบบ ผ่าน reqonline.led.go.th 
กดปุ่ม “ลงทะเบียนใช้บริการ” 

 
 
ระบบแสดงหน้าจอการลงทะเบียน  
ขั้นตอนที่ 1) ระบุเลขประจ าตัวประชาชน  
- ให้ระบุเลขประจ าตัวประชาชนลงในช่อง และ กดปุ่ม “ท ารายการต่อ” 

 
 
ขั้นตอนที่ 2) กรอกข้อมูลส่วนบุคคล  

- ระบุข้อมูล ค าน าหน้า ชื่อ สกุล เพศ สัญชาติ และ วันเดือนปีเกิด 
- ระบุท่ีอยู่, เบอร์โทรศัพท์ โดยให้ใช้ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ 
- ระบุอีเมลที่ติดต่อได้ ส าหรับให้ยืนยันการลงทะเบียน 
- ระบุส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ที่มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง โดยแนบไฟล์ในนามสกุล 

.png, .jpeg ,.pdf 
- กดปุ่ม “ท ารายการต่อ” 
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ขั้นตอนที่ 3) ก าหนดรหัสผ่าน 

- ระบุรหัสผ่าน และ ระบุรหัสผ่านอีกครั้ง ให้ตรงกัน 
- เลือกรายการค าถามกรณีลืมรหัสผ่าน และ ระบุค าตอบ 



คู่มือการใช้งานระบบยื่นค าร้องออนไลน์ในคดีล้มละลาย 
 

หน้าที่ 4 / 22 
 

 
- กดปุ่ม “ท ารายการต่อ” 
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ขั้นตอนที่ 4) ข้อตกลงการใช้งานและยืนยันการลงทะเบียน 

 
- ผู้ลงทะเบียนอ่านข้อตกลงการใช้งาน 
- เลือก ข้าพเจ้าอ่านและยอมรับข้อความในข้อตกลง 
- กดปุ่ม “ยืนยันการลงทะเบียน” ระบบแสดงข้อความแจ้ง “ลงทะเบียนส าเร็จ โปรดตรวจสอบอีเมล์ที่

ได้ท าการลงทะเบียน” 

 
ขั้นตอนที่ 5) ตรวจสอบและยืนยันการลงทะเบียนที่อีเมล์ 

- ระบบท าการส่งลิงค์ ส าหรับยืนยันการลงทะเบียน ไปที่อีเมล์ที่ได้ระบุไว้ เข้าไปตรวจสอบในกล่องเมล์
ของผู้ลงทะเบียน กดลิงค์เพ่ือยืนยันตัวตน  
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- ระบบแสดงหน้าจอการยืนยันตัวตน ให้ระบุ เลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก ที่ช่องหมายเลขผู้ใช้ 

และ ระบุรหัสผ่านที่ได้ก าหนดไว้ 
- จากนั้นกดปุ่ม “ยืนยัน” 

 
- ระบบแจ้ง ยืนยันบุคคลลงทะเบียนส าเร็จ เป็นอันเสร็จสิ้น 
- สามารถใช้ เลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก และ รหัสผ่าน เพื่อเข้าสู่ระบบงานฯ ได้ 

 
 
 

การยื่นค าขอรับช าระหนี้ (ในก าหนดเวลา) 
หลังจาก login เข้าระบบงานฯ กดเลือกเมนู “ยื่นค าขอรับช าระหนี้” 
ขั้นตอนที่ 1) ระบุคดี  

- ระบบแสดงหน้ายื่นค าขอรับช าระหนี้ ระบุ คดีหมายเลขแดง และ กดปุ่ม “ค้นหา” 



คู่มือการใช้งานระบบยื่นค าร้องออนไลน์ในคดีล้มละลาย 
 

หน้าที่ 7 / 22 
 

 
 

- ระบบแสดงผลการค้นหา ที่ตารางด้านล่าง ให้ตรวจสอบข้อมูลคดีว่าตรงกับคดีท่ีต้องการท ารายการ
ยื่นค าขอรับช าระหนี้ หรือไม่ 

- กดปุ่ม “ท ารายการ” ระบบตรวจสอบสิทธิ์การยื่นค าขอฯ 

 
- กรณีไม่มีสิทธิ์ยื่นค าขอรับช าระหนี้ ระบบแสดงข้อความแจ้งเตือน 

 
- กรณีมีสิทธิ์ยื่นค าขอรับช าระหนี้ แต่เกินก าหนดการยื่นค าขอรับช าระหนี้ ระบบแสดงข้อความแจ้ง

เตือน 
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ขั้นตอนที่ 2) เลือกกองทรัพย์สินของลูกหนี้ 
- กรณีมีสิทธิ์ยื่นค าขอรับช าระหนี้ ระบบแสดงหน้ายื่นค าขอรับช าระหนี้ โดยให้เลือกระบุ ครบก าหนด

นัดยื่นค าขอรับช าระหนี้, นัดตรวจค าขอรับช าระหนี้ และ ลูกหนี้ จากรายการ 
- กดปุ่ม “ท ารายการต่อ” 

 

 
ขั้นตอนที่ 3) ระบุข้อมูลผู้ขอรับช าระหนี้ 

- ระบบแสดงหน้าระบุข้อมูลผู้ขอรับช าระหนี้  
- ระบฐุานะการขอรับช าระหนี้ (เจ้าหนี้ไม่มีประกัน/เจ้าหนี้มีประกัน) และ มาตราขอรับช าระหนี้ 
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- ระบุข้อมูลเจ้าหนี้ ให้ครบถ้วน และ กดปุ่ม “ลงรายการ” 
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 กรณี ผู้เข้าใช้งานระบบ เป็นเจ้าหนี้ ให้เลือก “ผู้ใช้งานเป็นผู้ขอรับช าระหนี้” ระบบจะ

แสดงข้อมูลตั้งต้นของผู้ใช้งาน ให้ตรวจสอบและระบุข้อมูลเจ้าหนี้ให้ครบถ้วน 

 
 กรณี ผู้เข้าใช้งาน ยื่นค าขอรับช าระหนี้แทนเจ้าหนี้ ให้เลือก “ผู้ใช้งานเป็นผู้รับมอบ

อ านาจ”พร้อม ระบุประเภทบุคคล และ ข้อมูลของเจ้าหนี้ 
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- เมื่อกดปุ่ม “ลงรายการ” ระบบจะแสดงรายการข้อมูลเจ้าหนี้ที่ระบุ 

 
- กรณีเป็นเจ้าหนี้ร่วม ให้กดปุ่ม “เพ่ิมเจ้าหนี้ร่วม” และระบุข้อมูลเจ้าหนี้ให้ครบถ้วน จากนั้น กดปุ่ม 

“ลงรายการ” 
- ลงรายการข้อมูลเจ้าหนี้เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “ท ารายการต่อ” 
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ขั้นตอนที่ 4) ระบุข้อมูล มูลหนี้  

 
- เลือกประเภทหนี้ จากรายการ 
- ระบุจ านวนเงิน ที่ขอรับช าระหนี้ จากมูลหนี้ที่ระบุ 
- ระบุรายละเอียดหนี้ 
- เลือกระบุ กองทรัพย์สินของลูกหนี้ (มูลหนี้ขอรับช าระหนี้ จากลูกหนี้รายใดบ้างให้เลือกระบุ) 
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- กดปุ่ม “ลงรายการ” เพ่ือลงข้อมูล 
- กรณีต้องการเพ่ิม มูลหนี้ ให้กดปุ่ม “กดเพ่ิมมูลหนี้ใหม่” 
- เมื่อระบุลงรายการมูลหนี้ครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม “ท ารายการต่อ” 

 
 
ขั้นตอนที่ 5) ระบุข้อมูล ทรัพย์หลักประกัน 

ส าหรับ การขอรับช าระหนี้ แบบเจ้าหนี้มีประกัน จะต้องมีการระบุข้อมูลทรัพย์หลักประกัน โดยต้อง
ระบุเป็นรายการทรัพย์ เช่น กรณีจ านองที่ดิน 2 โฉนด จะต้องแยกระบุลงรายการทรัพย์ 2 รายการ 
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- เลือกประเภททรัพย์จากรายการ 
- ระบุท่ีตั้งทรัพย์ 
- เลือกระบุ ความเก่ียวข้องกับมูลหนี้ 
- เลือกระบุ ผู้ถือกรรมสิทธิ์ทรัพย์ , กรณีผู้ถือกรรมสิทธิ์เป็นบุคคลอื่น นอกจากรายการที่ระบบแสดง 

ให้กดปุ่ม “เพ่ิมบุคคลอ่ืน” ระบบแสดงหน้าต่างบันทกึผู้ถือกรรมสิทธิ์ 

 
- ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน และ กดปุ่มบันทึก 
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- เมื่อระบุข้อมูลทรัพย์หลักประกันครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม “ลงรายการ” เพ่ือลงข้อมูล 

 
- กรณีต้องการเพ่ิม ทรัพย์หลักประกัน ให้กดปุ่ม “กดเพ่ิมทรัพย์หลักประกันใหม่” 
- เมื่อระบุลงรายการทรัพย์หลักประกันครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม “ท ารายการต่อ” 

ขั้นตอนที่ 6) ระบุข้อมูล หักกลบลบหนี้ 
- กรณีผู้ขอรับช าระหนี้ มีการหักกลบลบหนี้กับจ าเลยในคดี ให้ระบุข้อมูลในส่วนนี้ด้วย 

ถ้าไม่มีการหักกลบลบหนี้ ให้กดปุ่ม “ท ารายการต่อ” 
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- เลือกประเภทหนี้ที่มีการหักกลบลบหนี้ จากรายการ 
- ระบุจ านวนเงิน ที่หักกลบลบหนี้ จากมูลหนี้ที่ระบุ 
- ระบุรายละเอียดหนี้ 
- เลือกระบุ กองทรัพย์สินของลูกหนี้ (มูลหนี้หักกลบลบหนี้ จากลูกหนี้รายใดบ้างให้เลือกระบุ) 
- กดปุ่ม “ลงรายการ” เพ่ือลงข้อมูล 
- กรณีต้องการเพ่ิม มูลหนี้ ให้กดปุ่ม “กดเพ่ิมมูลหนี้ใหม่” 
- เมื่อระบุลงรายการมูลหนี้ครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม “ท ารายการต่อ” 

ขั้นตอนที่ 7) แนบเอกสารหลักฐานประกอบ 
 ระบบมีการตั้งต้นรายการเอกสารที่ต้องแนบประกอบ ตามรายการมูลหนี้, ทรัพย์หลักประกัน, การหัก
กลบลบหนี้ ที่ระบุ โดยผู้ใช้งานสามารถแก้ไขชื่อเอกสารประกอบ , ลบ/เพ่ิมเอกสารประกอบได้ 
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- กดปุ่ม “เลือกดู” เพ่ือเลือกไฟล์จากเครื่องคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้งาน 

 
- เมื่อเลือกไฟล์แล้ว ระบบแสดงไฟล์ที่หน้าจอระบบ 
- กรณีต้องการเพ่ิมรายการแนบเอกสารหลักฐานประกอบ กดปุ่ม “เพ่ิมไฟล์เอกสาร” และ ระบุชื่อ

เอกสารประกอบ พร้อม เลือกไฟล์แนบ 

 
- กรณีต้องการลบรายการแนบเอกสารหลักฐานประกอบ กดปุ่ม “ลบ” ท้ายรายการ 

 
ขั้นตอนที่ 8) บันทึกยื่นยันข้อมูลค าขอรับช าระหนี้ 

- ระบบสร้างแบบฟอร์มค าขอรับช าระหนี้ และ บัญชีแห่งหนี้สินและทรัพย์สินอันเป็นทรัพย์
หลักประกันฯ ตามข้อมูลที่ผู้ใช้งานระบุ 

- กด “ข้อตกลง” ระบบแสดงรายละเอียดข้อตกลง  
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- กดปุ่ม “ยอมรับข้อตกลง” 
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- จากนั้น กดปุ่ม “บันทึกยื่นค าร้อง” 

ขั้นตอนที่ 9) สรุปการยื่นค าร้องและการช าระค่าธรรมเนียม  

 
- ระบบแจ้ง “บันทึกข้อมูลส าเร็จ” ให้กดปุ่ม “ตกลง” เพ่ือปิดการแจ้งผล 
- กรณีระบบแสดงข้อมูลช าระเงินค่าธรรมเนียมการยื่นค าขอรับช าระหนี้ ให้ผู้ใช้งานเลือกช่องทางการ

ช าระเงิน 
 เลือกช าระผ่านบัตรเครดิต กดปุ่ม “จ่ายผ่านบัตรเครดิต/เดบิด” ระบบแสดงหน้าการ

จ่ายเงินของธนาคารกรุงไทย ให้ด าเนินการจนช าระเงินส าเร็จ 
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 เลือก ช าระ ณ เคาน์เตอร์ธนาคาร/Mobile Banking กดปุ่ม “พิมพ์ใบ pay-in Slip” 

 
ระบบแสดงใบ Pay-in สามารถ Scan QR Code ช าระผ่านระบบธนาคาร E-Banking หรือ

บัตรเครดิต หรือพิมพ์ใบแจ้งหนี้ ไปช าระเคาน์เตอร์ธนาคาร  
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ขั้นตอนที่ 10) ติดตามสถานะค าร้อง และ พิมพ์เอกสาร  
 หน้าแรกของระบบงานยื่นค าร้องในคดีล้มละลาย กดเข้าเมนู สถานะค าร้อง ระบบแสดงรายการ 
ค าขอรับช าระหนี้ , ค าร้อง ที่ผู้ใช้งานยื่นแบบไว้ 

- รายการค าขอรับช าระหนี้ ที่มีสถานะ รอช าระเงิน , ค าขอฯ จะยังไม่มีการลงรับโดยเจ้าพนักงานฯ 
จนกว่าจะมีการออกใบเสร็จรับเงินช าระค่าธรรมเนียมการยื่นค าขอรับช าระหนี้เรียบร้อยแล้ว 

- โดยระบบมี ไอคอน ส าหรับพิมพ์เอกสารดังนี้ 
 (1) พิมพ์รายงานค าร้อง ตามแบบฟอร์มค าร้องทั่วไป หรือ ค าขอรับช าระหนี้ 
 (2) พิมพ์ใบ Pay-in ส าหรับค าร้อง หรือ ค าขอรับช าระหนี้ ที่ต้องมีการช าระค่าธรรมเนียม 
 (3) พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน ส าหรับค าร้อง หรือ ค าขอรับช าระหนี้ ที่มีการช าระเงินและออก

ใบเสร็จรับเงิน โดยเจ้าพนักงานฯ เรียบร้อยแล้ว 
 (4) กรณี ค าขอรับช าระหนี้ เป็นการพิมพ์ ใบนัดตรวจค าขอรับช าระหนี้ โดยจะแสดงเมื่อ 

สถานะข้อมูลส าเร็จแล้วเท่านั้น (มีการช าระเงินและออกใบเสร็จรับเงินเรียบร้อยแล้ว หรือ 
เป็นค าขอรับช าระหนี้ ที่ไม่ต้องมีการช าระค่าธรรมเนียม) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตัวอย่างใบนัดตรวจค าขอรับช าระหนี้ 
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